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DECRETO N° 001, DE 05 DE JANEIRO DE 2024.

DISPOE SOBRE A FASE PREPARATORIA
DAS LICITACOES E CONTRATACOES
DIRETAS, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL
DE RIO LARGO.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE RIO LARGO, usando das atribuigdes que
lhe siio conferidas pelo art. 8, [l e XVI, ¢/c 49,1V e VI, da Lei Organica do Municipio, e tendo
em vista o disposto na Lei Federal n.° 14.133/2021, ¢

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os documentos da fase
preparatoria das contratagoes da Administra¢io Publica Municipal relativos aos processos de
licitagdio, dispensa e inexigibilidade, em cumprimento as disposigoes contidas na legislagdo de
regéncia e,

CONSIDERANDO. ainda, a necessidade de orientagdo e padronizagdo dos

processos de compras governamentais para 0s orgios ¢ entidades do Poder Executivo
Municipal,

DECRETA:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao 1
Do objeto e Ambito de aplicacao

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a fase preparatoria das licitagdes € contratagdes diretas para
a aquisi¢do de bens e as contratagdes de servigos, no ambito do Poder Executivo Municipal,
compreendendo os Orgaos da Administracio Direta, os fundos especiais, as fundagdes € as
autarquias.

Parigrafo tnico. Quando a contratagdo envolver total ou parcialmente recursos da Unido

decorrentes de transferéncias voluntarias para 0 Municipio, deverdo ser observados 33

procedimentos previstos nas normas do ente federal concedente ou no instrumento de

transferéncia. \
CAPITULO II

DISPOSICOES GERAIS (Y

Se¢ao I
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Da Fase Preparatéria da Licitagio e Contratagio Direta

Art. 2° A fase preparatéria dos processos licitatorios e das contratagoes diretas caracteriza-sc
pelo planejamento, compreendendo as seguintes etapas:

| - encaminhamento da solicitagdo de contratagdo acompanhada do Documento de Formalizag¢do
da Demanda - DFD;

I1 - elaboragdo do estudo téenico preliminar — ETP, conforme o caso:

111 - elaboracdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso:

[V - elaboragio do termo de referéncia — TR:

V - confecgdo do orgamento estimado baseado em pesquisa de prego:

VI - previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a indicagdo das rubricas
orcamentarias, exceto na hipotese de licitagdo para registro de pregos, em que sera suficiente a

indicagdo do codigo do elemento de despesa correspondente;

VII - designagio do agente de contratagdo, da equipe de apoio ou, se for o caso, da comissdo de
contratagao;

V1II - confecgdo do instrumento convocatorio e respectivos anexos, se for o caso:

IX - confecgdo da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e minuta da ata de
registro de pregos, quando for o caso.

Paragrafo tnico. O estudo téenico preliminar - ETP. o termo de referéncia — TR, o mapa de
riscos ¢ a matriz de riscos dos processos para contratagdo de bens e servicos serdo elaborados ¢
assinados pelos servidores da area técnica competente conjuntamente com a equipe do Nucleo
de Planejamento das Contratagdes Pablicas — NPCP. e aprovados pela autoridade competente.
de acordo com as atribuigdes de cada setor.

Secdo 11 ‘
Defini¢oes

Art. 3° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
| - autoridade competente: autoridade maxima do 6rgdo ou entidade:

[l - setor requisitante: unidade que, por meio do Documento de Formalizagio de Demanda -
DED. requer a contratagdo de bens, servigos e obras:
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111 - 4rea técnica: unidade com conhecimento téenico-operacional sobre o objeto demandado.
responsavel por analisar o DFD, e promover a agregacdo de valor e a compilagio de
necessidades de mesma natureza:

IV — equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de servidores que reunem as
competéneias necessarias & completa execugdo das etapas de planejamento da contratacdo. o
que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos- operacionais e de uso do objeto, licitagdes e
contratos:

V - Documento de Formalizagio de Demanda - DFD: documento em que o setor requisitante
evidencia e detalha a necessidade da contratagiio para fins de instrug@o do inicio do processo de
contratagiio de bens, servigos ¢ obras;

V] — Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira ctapa do
planejamento de uma contratagio que caracteriza o interesse ptblico envolvido e a sua melhor
solucdo e da base ao anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico a serem elaborados caso
se conclua pela viabilidade da contratacdo:

V1l — contratacdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si:

VIII — contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagido direta na execugao
do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfagdo da necessidade da
Administragio:

§ 1° Os papéis de requisitante ¢ de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico, 6rgio, departamento, ou Secretaria, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso
[11. do caput. deste artigo.

§ 2° A definigdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratagao
ndo ensejara, obrigatoriamente, a criag@o de novas estruturas nas unidades organizacionais dos
orgdos e das entidades deste Municipio.

§ 3° Quando o 6rgdo ou entidade ndo dispuser em sua estrutura administrativa de uma area
técnica especifica para o plangjamento das contratagoes, a autoridade competente podera, se
necessario. indicar formalmente os servidores que integrardo a equipe de planejamento de uma
contratag¢do ou conjunto de contratagdes.

§ 4° Os integrantes da equipe de planejamento da contratacio devem ter ciéncia expressa da
indicacdo das suas respectivas atribuigdes antes de serem formalmente designados.

§ 5° 0 agente de contratagdo pode integrar formalmente a equipe de planejamento, desde que,
respeitado o principio da segregagdo de fungdes, suas atribuicdes se atenham a coordenagio das
atividades. nio se responsabilizando pela confec¢do ou execugao material dos documentos.
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§ 6° I facultada, a quem serd confiada a gestdo e a fiscalizagdo do contrato, a participagdo em
todas as etapas do planejamento da contratagiio, independentemente de integrar formalmente a
equipe de planejamento.

§ 7° No caso de se tratar de solugao de Tecnologia da Informagdo ¢ Comunicacdo-TIC, devera
ser designado, preferencialmente, servidor da area de TIC do 6rgdo ou entidade requisitante
para compor a equipe de planejamento da contratagdo ou auxiliar a area técnica competente na
confec¢do dos documentos citados no art. 3°, os quais deverdo ser aprovados pela autoridade
competente da area de TIC.

Secao 111
Formaliza¢io das Demandas

Art. 4° O setor requisitante preencherd o DFD com as seguintes informagoes:
[ - justificativa da necessidade da contratagdo;,
11 - descrigdo sucinta do objeto;

[1 - unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada, quando possivel, considerada a
expectativa de consumo anual baseada em contratagdes efetivadas em anos anteriores;

IV - indicacdo da data pretendida para a conclusio da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade:

V - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto;

|‘
VI - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro DFD para a sua execugao,
com vistas a determinar a sequéncia em que as contrata¢des serdo realizadas; e

VII - nome do setor requisitante ou drea técnica com a identificacdo do responsavel.

.
Pardgrafo Ginico. Para cumprimento do disposto no caput, os orgdos e entidades municipais
observardo, no minimo, o codigo do material ou servico constante no catalogo eletronico de
padronizagdo de materiais e servigos, disponivel no portal nacional de compras publicas.

Art. 5° O DFD poderd, se houver necessidade. ser remetido pelo setor requisitante a area técnica
para fins de analise, complementagiio das informagoes, compilagio de demandas ¢
padronizagao.

Art. 6° Encerrado o prazo previsto para a formalizacio das demandas, o Nucleo de

Plancjamento das Contratagdes Pablicas — NPCP consolidara as informagoes encaminhadas
pelos setores requisitantes ou pelas areas técnicas ¢ promoverd as diligéncias necessarias para.
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I - agregar, sempre que possivel, os DFD’s com objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizacdo de esforgos de contratagdo e a economia de escala:

IT — despachar o processo de acordo com o calendario de contratagio e por grau de prioridade
da demanda. consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagao.

Secao IV
Da Elaboragio dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 7° O estudo técnico preliminar — ETP € o documento que evidencia o problema a ser
resolvido para satisfagdo do interesse piblico, bem como a melhor solugdo dentre as possiveis,
servindo de base a claboracio do termo de referéncia e dos demais documentos técnicos
pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratacio.

Art. 8¢ O ETP sera elaborado e assinado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, também pela equipe de planejamento da contratagao, observado
o § 1° do artigo 2°, deste Decreto.

Art. 9° Deverfio constar no ETP os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagao. considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico:

I - demonstracdo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratacdes Anual-PCA, sempre que
claborado. de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo;

111 - requisitos da contratag¢ao:

IV - estimativas das quantidades para a contratagao. acompanhadas das memorias de calculo e
dos documentos que lhes ddo suporte. que considerem interdependéncias com outras
contratagdes. de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa.
téenica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, observando-se o seguinte
procedimento:

a) considerar as contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades publicas, bem como
por organizagdes privadas. no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da Administragao:

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta pablica, para coleta de contribui¢des, quando possivel;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, avaliar os custos
¢ os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se
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arranjos inovadores em sede de economia circular:

d) consideradar outras opgdes logisticas menos 0onerosas 4 Administracdo. tais como
chamamentos publicos de doagao e permutas:

VT - estimativa do valor da contratagdo. acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memoérias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo

classificado. se a Administrag@o optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagdo;

VII - descri¢do da solugdo como um todo. inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao
e 4 assisténcia téenica, quando for o caso:

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao:

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade ¢ de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do contrato.

inclusive quanto & capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo ¢ gestao
contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes:

XII - descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
os requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel:

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdao para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1°0 ETP devera conter a0 menos 0s elementos previstos nos incisos L. IV, VI, VIII e XIII do
caput. deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos. apresentar as devidas
justificativas.

§ 2° Caso. apos o levantamento do mercado de que trata o inciso V, deste artigo, a quantidade

de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participagdo sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, 0 ETP deve privilegiar a consecugdo dos objetivos de uma contratagao,
nos termos no artigo 11, da Lei Federal n° 14.133/2021. em detrimento de modelagem de
contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 10. Durante a elaboragio do ETP deverao ser avaliadas:

| — a possibilidade de utilizagdo de mio de obra, materiais,tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugdo, conservagao ¢ operagdo do bem, servigo ou obra, desde que
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ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato,
nos termos do § 2°, do artigo 25. da Lei Federal n° 14.133/2021;

IT - a necessidade de ser exigido em edital ou em aviso de contratagdo direta, que os servigos de
manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia compativel
com suas necessidades, conforme dispde o §4°, do artigo 40, da Lei Federal n® 14.133/2021;

I11 — as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante
4 atual, como forma de melhorar a performance contratual. em especial nas contratagdes de
execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos. com base, inclusive, no
relatério final de que trata a alinea “d”, do inciso VI, do § 3°, do artigo 174, da Lei Federal n°
14.133/2021:

[V — o historico de licitagdes, inclusive quanto as desertas, fracassadas e as anteriores com
objeto semelhante, para que scjam aferidas e sanadas previamente eventuais questoes
controversas. erros ou incongruéncias.

Art. 11 Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pela Administragdo. deverd ser escolhido o critério de julgamento de técnica e
preco. conforme o disposto no § 1°, do artigo 36, da LeiFederal n® 14.133/2021.

Art. 12 Na elaboragio do ETP, os orgdos, departamentos, ou Secretarias Municipais deveréo
pesquisar os ETP’s de outras unidades, como forma de identificar solu¢des semelhantes que

possam se adequar 4 demanda da Administragao.

Art. 13 Ao final da elaboracio do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos
da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 14 I obrigatoria a elaboragiio de ETP para a aquisi¢do de bens e a contrata¢ao de servigos,
na fase de planejamento dos seguintes processos licitatorios e contratagdes diretas:

I - que resultem em Contratos Corporativos do Municipio de Rio Largo;
[T - cujo critério de julgamento seja:

a) melhor técnica e contetdo artistico;

b) técnica e prego:

¢) maior retorno econdomico;

d) maior desconto:
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[11 - de aquisi¢do de bens e prestagdo de servigos considerados inéditos no &mbito do Municipio
de Rio Largo ou no 6rgio ou entidade requisitante e/ou de aquisi¢ao de bens e prestagdo de
servicos que ndo tenham sido contratados nos ultimos 10 (dez) anos pelo 6rgdo ou entidade
requisitante;

IV - de aquisicdo de bens ¢ prestagdo de servigos em que haja necessidade de reavaliar a forma
de contrata¢do contida em contrato anterior;

V - de aquisi¢do de bens e prestagdo de servigos cujo valor estimado da licitagd@o ou contratagdo
direta supere R$ 10.000.000.00 (dez milhdes de reais), exceto processos de credenciamento;

VI - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta publica:

VII - de fornecimento e prestagiio de servigo associado, nos termos do inciso XXXIV do art. 6°
da Lei Federal n® 14.133/2021;

VIII - internacionais, nos termos do inciso XXXV, do art. 6°, da Lei Federal n® 14.133/2021;

IX - quando houver a possibilidade de opgdo entre aquisigdo ou locagao de bens imoveis ou
bens moveis duraveis;

X - para contratagdes de solugdes de TIC.

§ 1° Novas contratagdes poderdo ser incluidas no rol mencionado no caput mediante
planejamento e cronograma revisado periodicamente e publicado em portaria conjunta da
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, Procuradoria Geral do Municipio
¢ Controladoria Geral do Municipio.

§ 2° Os ETP’s para servigos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade podem ser elaborados
em um tnico documento. desde que fique demonstrada a correlacao entre 08 objetos abrangidos.

§ 3° Os ETP’s de contratagdes anteriores do mesmo orgdo ou entidade municipal poderdo ser
ratificados nos processos licitatorios e contratagdes diretas posteriores para 0 mesmo objeto,
mediante documento formal nos autos que apresente justificativa para essa op¢do e declaragao
devidamente fundamentada com relagdo a viabilidade técnica e atualidade econdémica do estudo.

§ 4° Na confecgdo do ETP, os érgios e entidades municipais poder@o utilizar ETP’s elaborados
por outros Orgdos e entidades municipais ou das demais unidades da federagdo, quando
identificarem solugdes semelhantes que possam se adequar a sua demanda, desde que
devidamente justificado e ratificado pelo setor técnico responsavel do orgdo requisitante,
inclusive em relagdo a viabilidade técnica e a atualidade econdmica do estudo.
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§ 5° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisi¢des de bens deverdo priorizar o
levantamento dos histéricos de consumo dos materiais a serem adquiridos e as intengdes de
registro de pre¢os, quando houver.

§ 6° Durante a elaboragdo do ETP, devera ser discutida ¢ analisada a existéncia de riscos
relevantes que possam comprometer a defini¢do da solugdo mais adequada ou sua futura
implementacio e, caso existentes, deverdo ser registrados no ETP.

Art. 15 O ETP podera ser divulgado como anexo do termo de referéncia, salvo quando tiver
sido classificado como sigiloso ou a entidade responsavel pela licitagdo entender cabivel a sua
divulgacdo apenas apos a homologagdo do processo licitatorio, nos termos do art. 54. § 3° da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo dnico. Quando ndo for possivel divulgar o ETP devido a sua classificacdo, devera
ser divulgado como anexo do TR um extrato das partes que nao contiverem informagdes
sigilosas.

Art. 16 A obrigatoriedade da elaboragdo dos ETP’s tratada no artigo 14, sera dispensada nas
contratacdes diretas enquadradas nas hipoteses dos incisos I, IL, III, VII'.e VIIL. do art. 75 e na
hipotese do § 7° do art. 90, ambos da Lei n® 14.133/2021. e nos casos de prorrogagdes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos, (

Art. 17 Quando da elaboragio do ETP para a contratagdo de obrase servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢ao dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagio do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme
disposto no § 3°. do artigo 18, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 18 Os ETP’s para as contratagdes de solugdes de tecnologia da informagéo e comunicagio
deverdo ser assinados pela Setor de Tecnologia da Informagéo desse Municipio e pelos setores
equivalentes nas Autarquias e Fundagdes que integram a Administragéo Municipal.

Secao V
Da Elaboracio do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 19 O mapa de riscos ¢ o documento que materializa a andlise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugdo contratual € propde controles capazes de
mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.

Art. 20 A partir do prazo de inicio da exigéncia de elaboragiio do PCA, os orgaos ¢ entidades

contratantes deverdo elaborar o mapa de riscos especifico para as contratagdes criticas,
conforme critérios definidos em regulamento proprio.
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Art. 21 O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatoria e juntado aos autos do processo
de contratagdo até o final da elaboragdo do termo de referéncia, podendo ser atualizado, caso

sejam identificados e propostos, respectivamente, novos riscos e controles considerados
relevantes.

Art. 22 Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para servigos de mesma natureza,
semelhanga ou afim.

Art. 23 A matriz de riscos € o instrumento que permite a identifica¢do das situagdes futuras e
incertas que possam impactar o equilibrio econémico-financeiro do contrato, bem como a
defini¢do das medidas necessarias para tratar os riscos e as responsabilidades entre as partes.

Paragrafo unico. A matriz de riscos deverd estar prevista em cldusula especifica da minuta
contratual anexa ao edital.

Art. 24 Os orgdos ¢ entidades deverdo elaborar a matriz de riscos nas contratagoes de servigos
cujo valor estimado supere o limite estabelecido no inciso XXII, do art. 6°, da Lei Federal n®
14.133/2021.

§ 1° Além do caso previsto no caput, podera ser elaborada matriz de riscos quando a natureza
do processo envolver riscos relevantes que possam ocasionar o desequilibrio econémico- |
financeiro do contrato. \
§ 2° A Controladoria Geral do Municipio e a Secretaria Municipal de Administra¢do e Recurses. |
Humanos, mediante portaria conjunta, poderdo estabelecer outras hipoteses em que serd
obrigatéria a elaboragdo da matriz de riscos.

Seciao VI
Da Elaboracao do Termo de Referéncia

Art. 25 O termo de referéncia - TR ¢ o documento que deve contemplar os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar o objeto da licitagdo
ou contratagdo direta de bens ou servigos, sendo documento constitutivo da fase preparatoéria da
instrugdo do processo de licitagdo.

Art. 26 O TR sera elaborado pelo Nucleo de Planejamento das Contrat¢oe Publicas — NPCP,
podendo ser auxiliado por servidores da drea técnica e requisitante, a depender da complexidade
do objeto.

Art. 27 O TR ¢ o documento obrigatorio para todos os processos licitatorios e contratagdes
diretas destinados a aquisi¢des de bens e contratagdo de servigos, devendo conter, no que
couber, os seguintes pardmetros e elementos descritivos, dentre outros que se fizerem
necessarios:
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[ - Defini¢@o do objeto;

IT - Justificativa e objetivo da contratagdo:

[T - Classificag@o dos bens/servigos:

[V - das especificagdes do objeto e quantitativos a serem adquiridos:

V - estimativa de pregos e pregos referenciais e dotagdo orgamentaria,

VI - necessidade ou ndo das amostras dos produtos:

VII - prazo e condigdes da entrega do objeto (bens ou servigos) a ser adquirido;
VIII - da inten¢do em proceder com o registro de pregos:

IX - obrigagdes do o6rgdo gerenciador, em caso de registro de pregos:

X - da formacio do cadastro de reserva;

XI — das obrigagdes contratuais:

XII - da possibilidade ou nao de subcontratagdo:

XIII — da fiscalizagio;

X1V - do cancelamento da ata de registro de pregos ou da rescisdo do contrato; ‘:
XV - das san¢des administrativas:

XVI - critérios de seleg¢do do fornecedor:

XVII - condi¢des de pagamento;

XVIII - reajuste anual;

XIX - fundamentacao legal:

§ 1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de Pregos, além dos requisitos
elencados no caput, deste artigo, o termo de referéncia devera conter:

I - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos, informando o dispositivo legal no
qual o caso especifico se enquadra;
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I1 - indicagdo do 6rgdo ou entidade gerenciador da ata de registro de prego:

IT1 - indicagdo dos érgdos ou entidades participantes da ata de registro de prego:

IV - prazo para assinatura da ata de registro de prego:

V - prazo de vigéncia da ata de registro de prego e sua possibilidade de prorrogagdo:

VI - previsdo e justificativa da possibilidade de adesdo por 6rgdos e entidades nao participantes,
bem como as condi¢gdes para esta adesdo, exceto quando corresponderem aquelas previstas em
instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em que deverao ser descritas
apenas as condi¢des especificas relativas ao caso concreto;

VII - obrigagdes do orgdo gerenciador da ata de registro de prego, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licita¢éo,

hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto
pretendido e,

VIII - obrigagdes da detentora da ata de registro de prego, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em
que deverio ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto pretendido.

§ 2° Nos processos de contratagdo em que for realizada analise de riscos, o TR deve contemplar,
quando aplicavel. as medidas de tratamento necessarias para mitiga-los, conforme regulamento
proprio.

Art. 28 Para a formalizagdo dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licita¢do, os
6rgdos e entidades deverdo incluir no termo de referéncia, além dos elementos listados no art.

27. no que couber, 0s que se seguem:

| - justificativa fundamentada para a contratagdo através de dispensa ou inexigibilidade &3
licita¢@o. informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra:

[1 - caracterizagio da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for
0 caso:

[1T - razdo da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos:
IV - justificativa do prego a ser contratado: e
V - requisitos de habilita¢do necessarios para a formalizagdo do contrato.

Paragrafo unico. Nos casos em que for publicado aviso de contratag@o direta, os elementos
dispostos nos incisos Il e [V serdo incluidos em documento proprio, devidamente formalizado,
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contendo ainda o valor unitario e total a ser contratado, devendo ser anexado aos autos antes da
conclusdo do procedimento para subsidiar o ato de autoriza¢do da autoridade competente.

Art. 29 A Administragdo Publica Municipal podera prever, excepcionalmente, a apresentacao
de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da
Administragdo. de modo a comprovar a aderéncia do objeto ofertado as especificagdes definidas
no termo de referéncia ou no projeto basico, em uma das seguintes etapas:

| - durante a fase de julgamento das propostas:

IT - apos a homologagdo. como condic¢do para a assinatura do contrato; ou

III - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de pregos.

§ 19 Na hipotese do inciso I, por economia processual, a andlise da amostra, o exame de
conformidade ou a prova de conceito podera ser realizado apos a analise, em carater preliminar,

da regularidade formal da documentagdo de habilitagdo.

§ 29 Sao requisitos para a solicitagdo de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito,
além de outros que sejam necessarios:

| - previsdo no termo de referéncia e no instrumento convocatorio:
II - apresentagdo de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;

[T - previsao de critérios objetivos de avalia¢do detalhadamente especificados:

IV - exigéncia de apresentagdo apenas pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro-.-

lugar, se a prova for solicitada na fase de julgamento das propostas. ou pelo adjudicatario, se
requerida apos a homologagdo, ou pelo contratado ou detentor da ata, quando realizada no
periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de prego:

V - divulgagdo do dia, hora e local em que as amostras. as provas de conceito ou os objetos a
serem submetidos a exame de conformidade estardo disponiveis para inspeg¢do dos interessados:

VI - prazo ¢ forma de apresentagdo das amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem
submetidos a exame de conformidade;

VII - prazo para retirada apds a conclusdo do certame das amostras, das provas de conceito ou
dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade, bem como a destinaco a ser dada a
cles caso haja desinteresse dos licitantes em sua retirada.

§ 3% As amostras. provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame de conformidade
em deposito nos Orgdos e entidades municipais, sem que haja interesse dos licitantes em sua
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retirada, devem, apds comunicagio dos licitantes proprietarios e perdurando o desinteresse. ser
considerados como coisas abandonadas, com perdd da propriedade, conforme o disposto no art.
1.263 ¢ inciso 11, do art.1.275, da Lei Federal n® 10.406/2002.

Secao VII
Da Confec¢do do Or¢amento Estimado

Art. 30 O orcamento estimado sera materializado em documento denominado mapa
comparativo de pregos ou planilha de composi¢do de custos, que devera ser confeccionado
conforme regulamento préprio de competéncia do setor de compras, orgéo vinculado a
Secretaria Municipal de Administra¢do e Recursos Humanos.

Paragrafo tnico. Os mapas comparativos de pre¢os ou planilhas de custos deverdo estar
acompanhados das composi¢des dos precos utilizadas para sua formagdo, bem como dos
documentos que lhe ddo suporte.

Art. 31 O orcamento estimado deverd refletir os pregos praticados no mercado para o objeto a
ser contratado, devendo o responsavel pela sua confecgdo atestar o cumprimento dessa condigao
por meio de declaracio de compatibilidade dos pregos referenciais com os pardmetros de
mercado, documento esse, que constara dos autos do processo licitatério ou da contratagdo
direta.

Art. 32 Desde que justificado. o orgamento estimado da contratagao podera ter carater SIglloso
sem prcuuzo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos ¢ das demais informagoes|
necessarias para a elaboragdo das propostas. \
1
§ 1°Na hipotese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior dcsc,(mlc) 0 ‘
pres,o estimado ou 0 maximo aceitavel constara do edital da licitagao. 1
1
\

‘

§ 2° O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecera para os 6rgdos de controle interno e externo. |

Art. 33 No caso de orcamento sigiloso. os valores estimados para contratagdo serdo tornados
piblicos apenas apos o julgamento da habilitagdo e antes do recurso.

Paragrafo unico. Na hipotese de, durante a negociagio, a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢o maximo definido pela Administragdo. o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratagio podera revelar o valor dos itens que superem aquele previsto no
or¢amento estimado, de forma a permitir que o licitante possa adequar sua proposta.

Se¢ao VIII
Da Previsio dos Recursos Or¢amentarios
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Art. 34 Na fase preparatoria da licitagdo ou contratagdo direta, a Administra¢do devera atestar
a existéncia de créditos orgamentarios vinculados as despesas vincendas no exercicio financeiro,
sob pena de nulidade do ato e de responsabilizagdo de quem lhe tiver dado causa.

§1° Nas licitagdes para registro de pregos ¢é dispensado o atesto da existéncia de créditos
or¢amentarios, sendo suficiente a indicagdo do codigo do elemento de despesa correspondente.

§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverfio estar autorizadas no Plano
Plurianual e na respectiva Lei Or¢amentaria Anual, devendo, neste Gltimo caso, ocorrer no inicio
da contratagdo e em cada exercicio de execugdo do objeto.

Secao IX
Da Designa¢iio do Agente de Contratagio, da Equipe de Apoio e da Comissio de
Contratagio

Art. 35 A designacéo do agente de contratagio, da equipe de apoio e da comissio de contratagio
sera realizada pela autoridade maxima competente, mediante indicagdo de cada 6érgdo ou
entidade solicitante e da demonstrag@o da satisfagdo dos requisitos para desempenho da fungédo
pelos agentes.

Pardgrafo inico. O ato de designagdo publicado em veiculo oficial devera ser juntado aos autos
dos processos licitatorios ou das contratagdes diretas na fase preparatoria da contratacio.

Art. 36 As competéncias dos agentes publicos que desempenham fungdes essenciais nos
procedimentos de contratagdo publica realizados no ambito da Administracio Publica
Municipal, direta, autdrquica ou fundacional, sdo aquelas dispostas em regulamentos
especificos.

Se¢ao X S

Da Confec¢ido do Instrumento Convocatorio, da Minuta do Termo do Contrato e da
Minuta da Ata de Registro de Precos

Art. 37 O edital ou instrumento convocatorio é documento obrigatorio para todos os processos
licitatorios e tem por finalidade fixar as condi¢des necessdrias a participagdo dos licitantes, ao
desenvolvimento do certame e a futura contratagio, devendo conter, no minimo, os seguintes
clementos:

[ - o objeto da licita¢do;

II - a modalidade e a forma de realiza¢do da licitagdo, eletronica ou presencial;

I - 0 modo de disputa. os critérios de classificagdo para cada etapa da disputa, bem como as
regras € prazo para apresentacdo de propostas e lances:

I'V - 0s requisitos de conformidade das propostas:;
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V - os critérios de desempate ¢ os critérios de julgamento:
VI - os requisitos de habilitagdo;

VII - o prazo de validade da proposta;

VIII - os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e
recursos:

IX - a possibilidade e as condi¢des de subcontratagdo e de participagdo de empresas sob a forma
de consorcios;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricagdo ou do servigo,
quando for o caso, por meio de:

a) indicagdo de marca ou modelo de referéncia;

b) apresentagdo de amostra:

¢) realiza¢do de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagdo de certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar e.
¢) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

Xl - os prazos e condi¢des para a entrega do objeto da licitagio;

XII - as formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajustamento do
prego, independentemente do prazo de duragdo do contrato;

XIII - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIV - as regras relativas a fiscalizagfo e a gestdo do contrato, contendo os critérios objetivos de
avaliagdo do desempenho do contratado, bem como os requisitos da remuneragdo varidavel,
quando for o caso:

XV - as san¢des administrativas e,

XVI - outras indicagdes especificas da licitagdo.

Art. 38 Integram o instrumento convocatorio, Como anexos:

I - 0 termo de referéncia contendo o orgamento estimado, se ndo for sigiloso:
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[l - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente ¢ da ata de registro de pregos, quando
houver:
lIT - o instrumento de medig@o de resultado, quando for o caso;

IV - 0 modelo de apresenta¢do da proposta;
V - os modelos de declaragdes exigidas no certame; e
VI - a matriz de risco, quando for o caso.

Art. 39 Os instrumentos convocatdrios, minutas de contratos e minutas de atas de registro de
pregos deverdo ser elaborados com observancia obrigatoria dos modelos padronizados pela
Procuradoria Geral do Municipio - PGM, sempre que houver.

Art. 40 Os termos de referéncia padronizados e demais documentos técnicos da fase
preparatoria deverdo ser elaborados com observancia obrigatéria dos modelos padronizados
pelo Nucleo de Planejamento e Contratagdes Publicas deste municipio - NPCP. sempre que
houver.

Secio XI
Da Audiéncia e Consulta Piblica

Art. 41 A Administragdo podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias uteis da
data prevista, audiéncia publica, cuja sessdo podera ser realizada de forma presencial ou
cletrénica, com possibilidade de manifestagdo de todos os interessados, sobre licitagdo que
pretenda realizar, como instrumento de apoio ao processo decisorio da Administracdo Publica,
com o objetivo de promover o didlogo com a sociedade e buscar solugdes de questdes que
contenham interesse publico relevante.

§ 1° Na convocagdo, serdo disponibilizadas a todos os interessados as informagdes pertinentes,
inclusive o estudo técnico preliminar, se houver, e os elementos do edital de licitago.

§ 2° Sempre que o valor estimado para uma licitagdo ou para um conjunto de licitagdes for de \
grande vulto, de acordo com o inciso XXII, do art. 6°, da Lei Federal n® 14.133/2021. sera
obrigatoria a realizagdo de audiéncia publica, convocada pela autoridade responsavel.

§ 3° Nas contratagoes de servigos e fornecimentos continuos, a caracterizacio da contratagao
como de grande vulto se da com base no valor estimado para o primeiro ano de contratagio.

Art. 42 A Administragdo poderd submeter a licitagdo & prévia consulta publica.

preferencialmente por meio eletrdnico, mediante a disponibiliza¢do de seus elementos a todos
0s interessados. que poderdo formular sugestdes no prazo fixado.
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§1° Podera ser objeto de consulta publica:
| - procedimentos licitatorios:

IT - contratag¢des diretas;

I - normas;

IV - orientagdes: ou

V - outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos de licitagdes e
contratagoes de que trata este Decreto.

§2° O edital para divulgagdo da consulta publica podera prever procedimento de prospeccio
mediante consulta a potenciais contratados.

Secao XII
Do Controle Prévio de Legalidade e Da Autorizacio

Art. 43 Encerrada a fase preparatoria das licitagdes e das contratagdes diretas, o processo serd
submetido ao controle prévio de legalidade e a autorizacdo da autoridade superior méxima
competente.

§1° A analise juridica do processo serd realizada pela Procuradoria Geral do Municipio,
conforme competéncias fixadas nas regulamentagdes especificas.

§ 2% Apos andlise juridica, o processo sera encaminhado a Controladoria Geral do Municipio,
conforme competéncias fixadas nas regulamentagdes especificas.

§ 3 O ato de autorizacdo da autoridade maxima competente permite, nos processos licitatorios,
a publicacdo do instrumento convocatorio e, nas contratagdes diretas, encerra o procedimentd |~
de dispensa ou de inexigibilidade.

. |
CAPITULO 111

DISPOSICOES FINAIS \

Art. 44 A Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Recursos Humanos, a Procuradoria Geral
do Municipio e a Controladoria Geral do Municipio, nas matérias de sua competéncia, poderdo
editar regulamentos e orientagdes complementares quanto a procedimentos, modelos e ma&eriais:
de apoio, bem como desenvolver ferramentas visando 4 automagdo dos instrumentos previstos
neste Decreto.
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Art. 45 Este Decreto sera aplicado apenas aos processos licitatorios e contratagdes diretas
realizados com base na Lei Federal n® 14.133/2021.

\
Art. 46 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposigdes em
contrario. g f*—“( TN —
| \
. |\

ioll‘l.argO/Ald, 10 de Janeiro de 2024,

) GONCALVESY DA SILVA
|V Prefeito | .
Municipio de Rio Largo
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PPorto Calvo/AL. 20 de outubro de 2023,

ERONITA SPOSITO LEAO E LIMA
Prefeito

JOAO LOURENCO DA SILV'A
Diretor Presidente - PORTOPREV
Publicado por:
Emisson Luis Nascimento Rocha
Cadigo Identificador:81321ED4

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO LARGO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEBRANGULO

GABINETE DO PREFEITO
PROCESSO N° 07120015/2023 TOMADA DE PRECOS N°
04/2023 TERMO DE ADJUDICACAQ

Tendo em vista o cumprimento de todas as formalidades legais
constantes nos dispositivos da Lei Federal n.°8.666 de 21 de junho de
1993 e alteragdes posteriores, e, a teor do art. 43, VI da referida Lei:
ADJUDICO o objeto da TOMADA DE PRECO 04/2023. cujo o
mesmo € a escolha da proposta mais vantajosa para a Administragdo
Piblica. destinando-se a contratar, sob a forma de execucdo indireta ¢
regime de empreitada por menor prego global, empresa especializada
visando a exceugio das obras e servicos do projeto de uma unidade de
sdlde da familia, tipo 111, no municipio de Quebrangulo/AL, em favor
du empresa INOVA CONSTRUCOES S. e T. -LLTDA - EPP,
inscrita no CNPJ sob n® 28.664,503/0001-02, melhor classificada e
vencedora do certame com o valor de RS 744.701,82 (setecentos e
Guarenta e quatro mil setecentos e um reais e oitenta ¢ dois
centavos), onde a mencionada atendeu todas as exigéncias do Edital.

Quebrangulo/AlL, 10 de janeiro de 2024,

MARCELO RICARDO VASCONCELOS LIMA
Prefeito
Publicado por:
Luan Cortez Toscano Barbosa
Cadigo Identificador:D93DAS99

GABINETE DO PREFEITO
PROCESSO N° 07120015/2023 TOMADA DE PRECOS N°
04/2023 HOMOLOGACAO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE QUEBRANGULO. no uso de
suds atribuigdes legais. e em conformidade com a Lei n® 8.666. de 21
de junho de 1993 e alteragdes posteriores

RESOLVE:

HOMOLOGAR o julgamento procedido pela Comissdo Permanente
de Licitagdo que declarou vencedora do presente certame licitatorio a
cmpresa INOVA CONSTRUCQES S, e T. —-LTDA - EPP, inscrita
no CNPI sob n® 28.664.503/0001-02. por ter cumprido todas as
exigéncias do edital, sendo a dnica proposta em conformidade e
vencedora do certame com o valor de RS 744.701,82 (setecentos e
quarenta ¢ quatro mil setecentos e um reais e oitenta e dois
centavos), referente ao objeto da tomada de prego 04/2023, gue tem
como  finalidade a escolha da proposta mais vantajosa para a
Administracdo Plblica, destinando-se a contratar, sob a forma de
exeeugdo indireta e regime de empreitada por menor prego global,
empresa especializada visando a execuciio das obras e servigos do
projeto de uma unidade de saide da familia, tipo I11. do municipio de
Quebrangulo/AL,

Quebrangulo/AL, 10 de janeiro de 2024,

MARCELO RICARDO VASCONCELOS LIMA

Prefeito

Publicado por:
Luan Cortez Toscano Barbosa
Cadigo Identificador:4E827A7A

www.diariomunicipal.com.br/ama

CAMARA MUNICIPAL DE RIO LARGO
RECEBIMENTO DE PROPOSTA DE PRECO

Camara Municipal de Rio Largo

AVISO DE RECEBIMENTO DE COTACOES DE PRECOS
RECEBIMENTO DE PROPOSTA DE PRECOS

A Cémara Municipal de Vereadores de Rio Largo/AL, por intern édio
da Diretoria Administrativa, torna plblico para conhecimenl 1 de
todos, que estara recebendo até o dia 16/01/2024, PROPCOSTA DE
PRECOS, para fins de obter propostas adicionais de eveiluais
interessados, ohjetivando Contratacio de pessoa juridica. pura a
Prestagdo de Servigos deseritos abaixo:

OBIETOS:

I- Contratagdo de cmpresa especializada em operagdo sonoa ¢
gravagdo de audios nas sessdes solenes. ordindrias e extraordinar ias e
audiéncias publicas na Cémara Municipal de Vereadores d¢ Rio
Largo/Alagoas.

2- A alimentagio do portal https:/www.riolargo.al.leg b/ com
matérias jornalisticas de interesse pliblico.

Maiores informagdes e obtengéio do Termo de Referéncia atravis do
sitehtips://www.riolargo.al.leg.brou pelo endereo eletronico e nail:
cam.mun riolargo@uol.com.br / cpleamarariolargot@gmail.com o1 no
prédio da Camara Municipal de Vereadores, localizado na Rua
Euclides Afonso de Melo, s/n, Centro , Rio Largo/AL; das 0%:00]s és
14:00hs, de segunda a sexta-feira .

Rio Largo/AL 10.01.24

ANA MARISE SOARES BRECHO
Diretora Administrativa

Publicado nor:
Ivan Lins | ima
Cadigo Identificador: 79571 75F

SECRETARIA MUNICIPAL GERAL DE GOVERN()
DECRETO N 001, DE 10 DE JANEIRO DE 2024.

DECRETO N° 001, DE 10 DE JANEIRO DE 2024,

DISPOE SOBRE A FASE PREPARATORIA 11AS
LICITAGOES E CONTRATACOES DIRETAS, NO
AMBITO DA  ADMINISTRACAO PUBI CA
MUNICIPAL  DIRETA, AUTARQUICA |
FUNDACIONAL DE RIO LARGO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO LARGO, usanlo das
atribuigoes que lhe sio conferidas pelo art. 8, 11 e XVI. ¢/¢ 49, |V
VI, da Lei Organica do Municipio. € tendo em vista o disposto na Lei
Federal n.” 14.133/2021, e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os documente: da
fase preparatoria das  contratagdes da Administragdo  "0lJica
Municipal relativos  aos  processos de licitagdo, dispens: ¢
inexigibilidade. em cumprimento &s disposi¢ies contidas na leg slocio
de regéncia e,

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de orientudo ¢
padronizagao dos processos de compras governamentais pard 05
drgdos e entidades do Poder Executivo Municipal,

DECRET A:

(.',-\PiTlll,Q 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secio |
Do objeto e Ambito de aplicagiio
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Art. 1% Este Decreto dispde sobre a fase preparatoria das licitagoes e
contratagdes diretas para a aquisicio de bens ¢ as contratagoes de
servigos, no dmbito do Poder Executivo Municipal. compreendendo
os orgdos da Administragio Direta, os fundos especiais, as fundagoes
¢ s autarquias.

Parigrafo inico. Quando a contratagio envolver total ou
parcialmente recursos da  Unido decorrentes de transferéncias
voluntirias  para o  Municipio, deverdo ser observados os
procedimentos previstos nas normas do ente federal concedente ou no
instrumento de transferéncia.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Secio |
Da Fase Preparatoria da Licitagio e Contratagiio Direta

Art. 2° A fase preparatoria dos processos licitatorios e das
contratagdes diretas caracteriza-se pelo planejamento, compreendendo
s seguintes etapas:

I - encaminhamento da solicitagio de contratagdo acompanhada do
Documento de Formalizagao da Demanda - DED:

Il - eluboragao do estudo téenico preliminar — ETP. conforme o caso:
I - elaboragio do mapa de riscos e matriz de riscos. conforme o caso;
IV - ¢laboragiio do termo de referéncia — TR

V - confecgao do orgamento estimado baseado em pesquisa de prego:

V1 - previsao dos recursos or¢amentarios necessirios. com a indicagao
das rubricas orgamentirias. exceto na hipotese de licitagio para
registro de precos. em que serd suficiente a indicagdo do codigo do
elemento de despesa correspondente;

VII - designagiio do agente de contratagdo, da equipe de apoio ou. se
for 0 caso. da comissdo de contratagdo;

VI - confeccdo do instrumento convocatdrio e respectivos anexos. se
for o caso:

IX - confecedo da minuta do termo do contrato ou instrumento
equivalente ¢ minuta da ata de registro de pregos, quando for o caso.

Paragrafo dnico. O estudo téenico preliminar - ETP, o termo de
referéncia ~ TR, o mapa de riscos ¢ a matriz de riscos dos processos
para contratagdo de bens e servigos serdo elaborados e assinados pelos
servidores da drea téenica competente conjuntamente com a equipe do
Nicleo de Plangjamento das Contratagdes Piblicas — NPCP. e
aprovados pela autoridade competente, de acordo com as atribuigdes
de cada setor,

Segio 11
Definigoes

Art. 37 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
[ - autoridade competente: autoridade maxima do Orgdo ou entidade;

Il - setor requisitante: unidade que. por meio do Documento de
Formalizagio de Demanda - DFD, requer a contratagdio de bens,
servigos e obras:

I - drea téenica: unidade com conhecimento tecnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o DFD. e
promover a agregagdo de valor e a compilagio de necessidades de
mesma natureza;

IV ~ equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de servidores
gue rednem as competéncias necessarias a completa execugdo das
clapas de planejamento da contratagdio. o que inclui conhecimentos
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sobre aspectos téenicos- operacionais e de uso do objeto, licilagies ¢
contratos;

V - Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD: documanis em
que o setor requisitante evidencia e detalha a necessidad: da
contratagdo para lins de instrugdo do inicio do processo de confra agio
de bens. servigos e obras:

VI — Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagio que caracler (za o
interesse piblico envolvido e a sua melhor solugdo e di bese ao
anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico a serem eleho ados
caso se conclua pela viabilidade da contratacio;

VII - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam sim lar s ou
correspondentes entre si:

VIII - contratagoes interdependentes: aquelas que, por guard wrem
relagio direta na execugio do objeto, devem ser corir: adas

Jjuntamente para a plena satisfagio da necessidade da Adminisi-ag io;

§ 1% Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser ciercidos
pelo mesmo agente publico, drgio. departamento, ou Secretaris, ¢ esde
que. no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento (oico-

operacional sobre o objeto demandado. observado o disposto no 1 iciso
I, do caput, deste artigo,

§ 2% A definicdo dos requisitantes, das dreas técnicas ¢ da cquir e de
planejamento da contratagdo ndo ensejard, obrigatoriamente. a criagiao
de novas estruturas nas unidades organizacionais dos drgiics « dus
entidades deste Municipio,

§ 3% Quando o drgao ou entidade ndo dispuser em sua cstr tura
administrativa de uma area técnica especifica para o planejamen o das
contratagées, a autoridade competente poderd. se necessario. in licar
formalmente os servidores que integrardo a equipe de plancjanier o de
uma contratagéo ou conjunto de contratagoes.

§ 4% Os integrantes da equipe de planejamento da contratagic d: vem
ter ciéncia expressa dan indicagdo das suas respectivas air b cics
antes de serem formalmente designados.

§ 5" O agente de contratagdo pode integrar formalmente eouipe de
planejamento, desde que. respeitado o principio da segregiciv de
fungdes, suas atribuigdes se atenham a coordenagdo das atividides.
ndo se responsabilizando pela confeccdo ou execugao material dos
documentos.

§ 6° k facultada, a quem serd confinda a gestdo e a fiscalizici do
contrato, a parlicipagdo em todas as ctapas do planejarenin da
contratagdo, independentemente de integrar formalmente 4 couij e de
planejamento,

§ 7° No caso de se tratar de solugio de Tecnologia da Informag io ¢
Comunicagio-TIC, deverd ser designado, preferencialmente, ser idor
da area de TIC do drgdo ou entidade requisitante para com:or
equipe de planejamento da contratagio ou auxiliar a dreq t¢cnica
competente na confecedo dos documentos citados no art. 3° ¢s ¢ uais
deverao ser aprovados pela autoridade competente da drea de T1(¢

See¢do 111
Formaliza¢io das Demandas

Art. 4% O setor requisilante preenchera o DFD com as seu ntes
informagdes:

I - justificativa da necessidade da contratagao:
IT - descrigdo sucinta do objeto:
11 - unidade de fornecimento ¢ quantidade a ser contratads. {uindo

possivel, considerada a expectativa de consumo anual basends em
contratagdes efetivadas em anos anteriores:

e
bt
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IV - indicagio da data pretendida para a conclusdo da contratagio. a
fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do drgao
ou da entidade:

V- grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio
ou alto:

VI - indicagio de vinculagiio ou dependéncia com o objeto de outro
DFD para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em
que as contratagoes serdo realizadas: e

VI - nome do setor requisitante ou drea técnica com a identificagio
do responsavel.

Paragrafo dnico. Para cumprimento do disposto no caput. os 6rgdos
¢ entidades municipais observardo, no minimo. o codigo do material
ou servigo constante no catdlogo eletronico de padronizacio de
maleriais ¢ servigos, disponivel no portal nacional de compras
publicas.

Art. 5° 0 DFD pederd, se houver necessidade, ser remetido pelo setor
requisitante 4 drea técnica para fins de analise, complementagdo das
informagdes, compilagao de demandas e padronizagio.

Art. 6 Encerrado o prazo previsto para a formalizagdo das demandas.
o Nicleo de Planejamento das Contratagdes Publicas — NPCP
consolidard as informagdes encaminhadas pelos setores requisitantes
ou pelas dreas téenicas e promovera as diligéncias necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os DFD's com objetos de mesma
naturesza com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratagio e &
economia de escala;

I — despachar o processo de acordo com o calendério de contratagio ¢
por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para
0 injcio do processo de contratagio,

Se¢ao IV
Da Elabora¢io dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 7 O estudo téenico preliminar — ETP é o documento que
evidencia o problema a ser resolvido para satisfagdo do interesse
publico. bem como a melhor solugio dentre as possiveis, servindo de
base 4 elaboraggo do termo de referéncia e dos demais documentos
[Eenicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratagao,

Art. 8° O ETP sera elaborado ¢ assinado conjuntamente por
servidores da drea téenica ¢ requisitante ou, quando houver, também
pela cquipe de planejamento da contratagdo, observado o § 17, do
artigo 2°, deste Decreto.

Art. 97 Deverao constar no ETP os seguintes clementos:

I - descri¢@o da necessidade da contratagdo, considerado o problema a
ser resalvido sob a perspectiva do interesse publico;

T - demonstragio da previsdo da contratagio no Plano de
Contratagdes Anual-PCA, sempre que elaborado, de modo a indicar o
seu alinkamento com o plangjamento da Administragdo:

[T - requisitos da contratago;

IV - estimativas das quantidades para a contratag¢do, acompanhadas
das memorias de cdleulo e dos documentos que lhes ddo suporte, que
considerem interdependéncias com outras contratagoes, de modo a
possibilitar economia de escala:

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis. e justificativa téenica e econdmica da escolha do tipo de
solugdo a contratar, observando-se o seguinte procedimento:

a) considerar as contratacdes similares feitas por outros oOrgaos e
entidades publicas, bem como por organizagdes privadas, no contexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de
novis metodologias, teenologias ou inovagdes que melhor atendam s
necessidades da Administracdo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta plblica, para coleta de
contribuigtes, quando possivel;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagio de bens ou do acisso
a bens, avaliar os custos e os beneficios de cada opgio para escollin da
alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadorzs em
sede de economia cireular;

d) consideradar outras opedes logisticas menos onerosas
Administragdo, tais como chamamentos publicos de doacic ¢
permulas;

V1 - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos progos
unitarios referenciais, das memorias de calculo ¢ dos documentos jue
lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificade, <2 o
Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusin da
licitagdo:

VII - deserig@io da solugdo como um todo, inclusive das exigén ias
relacionadas & manutencio e 4 assisténeia téenica, quando for o saso:
VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagio:

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade ¢ de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis;

X = providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamenie i
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagiio de servidires
ou de empregados para fiscalizagio e gestdo contratual:

X1 - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII' - descricio de possiveis impactos ambientais e respuct vas
medidas mitigadoras. incluidos os requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos. bem como logistica reversa [ara
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XTI - posicionamento conclusivo sobre a adequagio da contat; giio
para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 170 ETP deverd conter a0 menos os elementos previstos nos inc sos
LIV, VI VI e X1 do caput, deste artigo e, quando ndo conteninlar
os demais elementos, apresentar as devidas justificativas,

§ 2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o incisc V.
deste artigo, & quantidade de fornecedores for considerada rusl ita,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacio sdo
realmente indispensaveis. flexibilizando-os sempre que possive!,

§ 3" Em todos os casos. o ETP deve privilegiar a consecugiio dos
objetivos de uma contratagiio, nos termos no artigo 11, da Lej I'edral
n 14.133/2021, em detrimento de modelagem de contratagdo ceniiada
em exigéncias meramente formais.

Art. 10. Durante a elaboragio do ETP deverio ser avaliadas:

I = a possibilidade de utilizagdo de méo de obra. materiais, tecnolo tias
e matérias-primas existentes no local da execugdo, conservigiy ¢
operagdo do bem, servigo ou obra, desde que ndo haja prejuizs 4
competitividade do processo licitatorio e & eficiéncia do respec ivo
contrato, nos termos do § 2° do artigo 235, da Lei Federal n"
14.133/2021,

II - a necessidade de ser exigido em edital ou em aviso de contat: ¢io
direta, que os servigos de manutencio e assisténcia técnica se am
prestados mediante deslocamento de téenico ou disponibilizados em
unidade de prestagio de servigos localizada em distincia compat vel
com suas necessidades, conforme dispde o § 4°, do artigo 401, da e
Federal n® 14.133/2021;

I — as contratagdes anteriores voltadas av  atendimenio  de
necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorir o
performance contratual, em especial nas contratacées de ¢xeci A0
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com 1 se,
inclusive, no relatorio final de que trata a alinea “d”, do inciso VI do
§ 3% do artigo 174, da Lei Federal n® 14,133/2021:

IV = o historico de licitagdes, inclusive quanto as desertas, fracuss: das
e as anleriores com objeto semelhante, para que sejam aferidas ¢
sanadas previamente eventuais questdes controversas, eros ou
incongruéncias.

Art. 11 Quando o ETP demonstrar que a avaliagio e a ponderacic da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos mninos
cstabelecidos no edital sio relevantes aos fins pretendidas |ela
Administragdo, deverd ser escolhido o critério de julgamento de
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téenica ¢ preco, conforme o disposto no § 1° do artigo 36, da Lei
I'ederal n® 14.133/2021,

Art. 12 Na elaboragio do ETP, os Orgdos, departamentos. ou
Secretarias Municipais deverdo pesquisar os ETP's de outras
unidades, como forma de identificar solugdes semelhantes que possam
se adequar a demanda da Administragdo.

Art. 13 Ao final da elaboragio do ETP, deve-se avaliar a necessidade
de classificé-lo nos termos da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 14 I obrigatoria a elaboragio de ETP para a aquisi¢do de bens e
a4 contratagdo de servigos, na fase de planejamento dos seguintes
processos licitatorios e contratagies diretas:

I+ que resultem em Contratos Corporativos do Municipio de Rio
Largo:

I1'= cujo eritério de julgamento seja:
a) melhor téenica e contetdo artistico:
b) t¢enica e prego:

€} maior retorno econdmico;

d) maior desconto;

1 - de aquisicio de bens ¢ prestagio de servicos considerados
inéditos no dmbito do Municipio de Rio Largo ou no orgio ou
entidade requisitante ¢/ou de aquisigdo de bens e prestagao de servigos
que ndo tenham sido contratados nos ultimos 10 (dez) anos pelo Grgao
ou entidade requisitante;

IV - de aquisigio de bens e prestagio de servigos em que haja
necessidade de reavaliar a forma de contratagdo contida em contrato
anterior:

V - de aquisigao de bens e prestagio de servigos cujo valor estimado
da licitagdo ou contratagio direta supere RS 10.000.000.00 (dez
milhoes de reais), exceto processos de credenciamento:

VI - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta publica;

VII - de fornecimento e prestagio de servigo associado. nos termos do
inciso XXXIV do art. 6°. da Lei Federal n° 14.133/2021:

VIIL - internacionais, nos termos do inciso XXXV, do art. 6°. da Lei
Federal n” 14.133/2021:

IX' - quando houver a possibilidade de op¢do entre aquisicdo ou
locacio de bens imdveis ou bens moveis durveis:

X - para contratagoes de solugdes de TIC,

§ 1" Novas contratagdes poderdo ser incluidas no rol mencionado no
caput medianie planejamento e cronograma revisado periodicamente e
publicado em portaria conjunta da Secretaria Municipal de
Administragio e Recursos Humanos, Procuradoria Geral do
Municipio e Controladoria Geral do Municipio.

§ 2" Os ETP's para servigos de mesma natureza, semelhang¢a ou
afinidade podem ser elaborados em um Gnico documento, desde que
fique demonstrada a correlagio entre os objetos abrangidos.

§ 3" Os ETP's de contratagdes anteriores do mesmo orgdo ou entidade
municipal poderdo ser ratificados nos processos licitatorios e
contratagoes diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante
documento formal nos autos que apresente Justificativa para essa
opglo e declaracio devidamente fundamentada com relagio 4
viabilidade técnica e atualidade econdmica do estudo.

§ 4" Na confecgio do ETP, os orgdos e entidades municipais poderao
utilizar ETP’s elaborados por outros drgaos e entidades municipais ou

das demais unidades da federagdo. quando identificarem solu des
semelhantes que possam se adequar a sua demanda, desde que
devidamente justificado e ratificado pelo setor téenico responisave! do
orgdo requisitante, inclusive em relagdo 4 viabilidade técnica ¢ a
atualidade econdmica do estudo.

§ 3" Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisigoes de lens
deverdo priorizar o levantamento dos historicos de consurio dos
materiais a serem adquiridos e as intengbes de registro de prejos.
quando houver.

§ 6 Durante a elaboragdo do ETP, deverd ser diseutida e analisada a
existéncia de riscos relevantes que possam comprometer a delin ¢io
da solugdo mais adequada ou sua futura implementacio ¢ (aso
existentes, deverdo ser registrados no ETP,

Art. 15 O ETP poderd ser divulgado como anexo do terme de
referéncia, salvo quando tiver sido classificado como sigilosu cu
entidade responsavel pela licitagdo entender cabivel a sua divulg: gio
apenas apds a homologagdo do processo licitatorio. nos termos do art.
54, § 3% da Lei Federal n® 14.133/2021,

Parigrafo dnico. Quando ndo for possivel divulgar o ETP devico a
sua classificagdo, devera ser divulgado como anexo do TR um exirato
das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas.

Art. 16 A obrigatoriedade da claboragiio dos LTP's tratada ne arigo
14, serd dispensada nas contratagdes diretas enquadradus nas
hipéteses dos incisos 1, 11, 111, VI e VIIL, do art. 75 e na hipotese ¢ o §
7% do art, 90, ambos da Lei n° 14.133/2021, ¢ nos cawos de
prorrogagdes dos contratos de servigos ¢ fornecimentos continuos

Art. 17 Quando da elaboragio do ETP para a contratagio de obr s ¢
servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexistércia de
prejuizo para a aferigio dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados, a especificagio do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico. dispensada a elaborecic de
projetos, conforme disposto no § 3° do artigo 18, da Lei Federy o
14.133/2021.

Art. 18 Os ETP's para as contratagdes de solugoes de tecnoiogin da
informagio ¢ comunicagio deverdio ser assinados pela Sztor de
Tecnologia da Informagio desse Municipio e pelos el res
equivalentes nas  Autarquias e Fundagdes que integran o
Administragao Municipal,

Segdo V
Da Elaboracio do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 19 O mapa de riscos é o documento que materializa a anal se los
riscos que possam comprometer o sucesso da licitagao ¢ u hoa
exccugdo contratual ¢ propde controles capazes de mitigar as
possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.

Art. 20 A partir do prazo de inicio da exigéncia de elaboracan do
PCA, os érgios e entidades contratantes deverdo elaborar o mapa de
riscos especifico para as contratagdes criticas. conforme oritéios
definidos em regulamento proprio.

Art, 21 O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparalonia ¢
Jjuntado aos autos do processo de contratagdo até o final da elabors a0
do termo de referéncia, podendo ser atualizado. caso sejam
identificados e propostos, respectivamente, novos riscos e conlr les
considerados relevantes.

Art. 22 Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para servicos de
mesma natureza, semelhanga ou afim.

Art. 23 A matriz de riscos € o instrumento que permite a identificu o
das situagdes futuras e incertas que possam impactar o equilil rio
econdmico-financeiro do contrato, bem como a definicdo das medi las
necessirias para tratar os riscos e as responsabilidades entre us pari s,
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Parigrafo dnico. A matriz de riscos deveri estar prevista em cldusula
especifica da minuta contratual anexa ao edital,

Art. 24 Os orgdos e entidades deverdo elaborar a matriz de riscos nas
contratagbes de servigos cujo valor estimado supere o limite
estabelecido no inciso XX11. do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021,
§ 1" Além do caso previsto no caput, poderd ser elaborada matriz de
riscos quando a natureza do processo envolver riscos relevantes que
possam ocasionar o desequilibrio econémico-financeiro do contrato.

§ 2% A Controladoria Geral do Municipio ¢ a Secretaria Municipal de
Administragdo e Recursos Humanos, mediante portaria conjunta,
poderdo estabelecer outras hipoteses em que serd obrigatoria a

elaboragio da matriz de riscos.

Se¢io VI
Da Elaboragiao do Termo de Referéncia

Art. 25 O termo de referéncia - TR ¢ o documento que deve
contemplar os elementos necessdrios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado. para caracterizar o objeto da licitagio ou
contratagdo direta de bens ou servigos, sendo documento constitutivo
da fasc preparatéria da instrugio do processo de licitagdo,

Art. 26 O TR serd elaborado pelo Nucleo de Planejamento das
Contratgde Piablicas — NPCP, podendo ser auxiliado por servidores da
area téenica e requisitante. a depender da complexidade do objeto.
Art. 27 O TR ¢ o documento obrigatdrio para todos os processos
licitatorios e contratagoes diretas destinados 4 aguisicoes de bens e
contratagio de servigos, devendo conter, no que couber, 0s seguintes
parimetros ¢ elementos descritivos, dentre outros que se fizerem
neeessarios:

I'= Definigao do ohjeto:

IT- Justificativa e objetivo da contratagio:

I - Classificagdo dos bens/servicos;

IV - das especificages do objeto ¢ gquantitativos a serem adquiridos;
V- estimativa de pregos e pregos referenciais ¢ dotagao oramentéria;

VI - necessidade ou ndo das amostras dos produtos;

VI - prazo e condigdes da entrega do objeto (bens ou SErvigos) a ser
adquirido:

VILI - da intengdo em proceder com o registro de pregos;

IX =~ obrigagoes do Orgdo gerenciador, em caso de registro de pregos;
X - da formagio do cadastro de reserva;

X1 - das obrigagdes contratuais:

XI1 - da possibilidade ou ndo de subcontratagio;

X1 - da fiscalizagao:

XIV - do cancelamento da ata de registro de pregos ou da rescisido do
contrato;

XV - das sangoes administrativas:

XVI - critérios de selecdo do fornecedor:
NVII - condigdes de pagamento:

XVIHI - reajuste anual;

XIX - fundamentagdo legal;

§ 1" Nos casos de contratagio utilizando o Sistema de Registro le
Pregos, além dos requisitos elencados no caput, deste artigo. o werrio
de referéncia devera conter:

I - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos,
informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

Il - indicagdo do érgdo ou entidade gerenciador da ata de registro le
prego:

111 - indicagao dos orgdos ou entidades participantes da ata de regisiro
de prego:

IV = prazo para assinatura da ata de registro de prego:

V - prazo de vigéncia da ata de registro de prego e sua possikilidalde
de prorrogagio:;

VI - previsdo ¢ justificativa da possibilidade de adesio por orgiics ¢
entidades ndo participantes, bem como as condigdes para esta adesio,
exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumaring
padronizados a serem utilizados na licitagdo. hipotese em gue dever io
ser descritas apenas as condi¢des especificas relativas ao ciso
concreto:

VII - obrigagdes do érgdo gerenciador da ata de registro de preco.
exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumerios
padronizados a serem utilizados na licitagio, hipdtese em que deverio
ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas ao objcto
pretendido e,

VIII - obrigagdes da detentora da ata de registro de prego. ¢xceto
guando  corresponderem  aquelas  previstas  em  instrumening
padronizados a serem utilizados na licitagdo. hipotese em que deverio
ser descrilas apenas as obrigagdes especificas relativas ao ohjcto
pretendido.

§ 2" Nos processos de contratagdo em que for realizada anélise e
riscos, o TR deve contemplar, quando aplicivel, as medidus e
tratamento necessarias para mitiga-los, conforme regulamer o
proprio.

Art. 28 Para a formalizagiio dos procedimentos de dispeiss e
inexigibilidade de licitagdo, os orgdos e entidades deverdo incliir 10
termo de referéncia, além dos elementos listados no art. 27, no ue
couber, 0s que se seguem:

I« justificativa fundamentada para a contratagio através de dispe: sa
ou inexigibilidade de licitagdo, informando o dispositivo legal no ¢al
0 caso especifico se enquadra:

Il - caracterizagio da situagdo emergencial ou calamitosu . e
justifique a dispensa, quando for o caso;

11 - razdo da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;
I'V - justificativa do prego a ser contratado: e

V' - requisitos de habilitagio necessdrios para a formalizacio do
contrato,

Pardgrafo dnico. Nos casos em que for publicado aviso de
contratagio direta, os elementos dispostos nos incisos 111 e IV sciio
incluidos em documento proprio, devidamente formalizado, corler do
ainda o valor unitario e total a ser contratado, devendo ser enex: do
aos autos antes da conclusdo do procedimento para subsidiar o ato e
autorizagio da autoridade competente,

Art. 29 A Administragio Piblica Municipal poderd prever,
excepcionalmente, a  apresentagdo  de amostra, exarmc  de
conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da
Administragdo, de modo a comprovar a aderéncia do objeto o far: do
as especilicagdes definidas no termo de referéncia ou no proj o
basico, em uma das seguintes etapas:
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| - durante a fase de julgamento das propostas;

I1 - apds a homologagdo, como condigdo para a assinatura do contrato;
O

1 - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de precos.

§ 1" Na hipotese do ineiso I, por economia processual, a analise da
amostra, o exame de conformidade ou a prova de conceito poderd ser
realizado apos a andlise, em cardter preliminar, da regularidade formal
da documentagdo de habilitagdo.

§ 2" Sdo requisitos para a solicitagio de amostra, exame de
conformidade ou prova de conceito, além de outros que sejam
necessarios:

| - previsao no termo de referéncia e no instrumento convocatorio:
Il - apresentagdo de justificativa para a necessidade de sua exigéncia:

I - previsio de critérios objetivos de avaliagio detalhadamente
especificados:

IV - exigéncia de apresentagdio apenas pelo licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar, se a prova for solicitada na fase de
Julgamento das propostas. ou pelo adjudicatario, se requerida apés a
homologagdo, ou pelo contratado ou detentor da ata, quando realizada
no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de prego;

V - divulgagio do dia, hora ¢ local em que as amostras, as provas de
coneeito ou s objetos a serem submetidos a exame de conformidade
estardo disponiveis para inspe¢do dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentagio das amostras. das provas de
coneeito ou dos  objetos a  serem  submetidos a exame de
conformidade;

VII - prazo para retirada apos a conclusio do certame das amostras,
das provas de conceito ou dos ohjetos a serem submetidos a exame de
conformidade. bem como a destinagdo a ser dada a eles caso haja
desinteresse dos licitantes em sua retirada.

§ 3% As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a
exame de conformidade em deposito nos orgios e entidades
municipais. sem que haja interesse dos licitantes em sua retirada.
devem, apos comunicagdo dos licitantes proprietarios e perdurando o
desinteresse, ser considerados como coisas abandonadas. com perda
da propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e inciso 1. do
art.1.275. da Lei Federal n® 10.406/2002.

Secao VII
Da Confec¢do do Or¢amento Estimado

Art. 30 O orcamento estimado serd materializado em documento
denominado mapa comparativo de pregos ou planilha de composicio
de custos, que devera ser confeccionado conforme regulamento
proprio de competéncia do setor de compras, 6rgdo vinculado &
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos.

Paragrafo dnico. Os mapas comparativos de pregos ou planilhas de
custos deverdo estar acompanhados das composigdes dos precos
utilizadas para sua formagdo, bem como dos documentos que Ihe ddo
suporte,

Art. 31 O orgamento estimado devera refletir os precos praticados no
mercado para o objeto a ser contratado, devendo o responsavel pela
sua confecgdo atestar o cumprimento dessa condigdo por meio de
declaragao de compatibilidade dos pregos referenciais com os
pardmetros de mercado, documento esse, que constard dos autos do
processo licitatorio ou da contratagio direta.

Art. 32 Desde que justificado, o orcamento estimado da contrataco
poderd ter cardter sigiloso, sem prejuizo da divulgagio do

detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes neces sir as
para a claboragdo das propostas.

§ 1° Na hipatese de licitagdo em que for adotado o critério de
; p ¢ q

julgamento por maior desconto, o preco estimado ou o midxino

aceitdvel constard do edital da licitagao.

§ 2° O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecerd para os oOrgios de
controle interno e externo.

Art. 33 No caso de orgamento sigiloso, os valores estimados para
contratagdo serdo tornados publicos apenas apos o julgamento da
habilita¢do ¢ antes do recurso.

Paragrafo dnico. Na hipotese de, durante a negociagdo, a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego méaximo definido pla
Administragdo, o agente de contratagdo ou a comissdo de coniritagio
poderd revelar o valor dos itens que superem aquele previslo no
or¢amento estimado, de forma a permitir que o licitante possa adeqiar
Sua proposta,

Se¢io VIII
Da Previsao dos Recursos Or¢amentirios

Art. 34 Na fase preparatoria da licitagdo ou contratagdo dircta a
Administra¢@o devera atestar a existéncia de créditos orgamentarios
vinculados as despesas vincendas no exercicio financeiro, sob peni de
nulidade do ato e de responsabilizacdo de quem lhe tiver dado ceus:,
§1° Nas licitagdes para registro de pregos ¢ dispensado o atesto da
existéncia de créditos orgamentarios, sendo suficiente a indicagic do
codigo do elemento de despesa correspondente,

§2" Nos contratos de vigéncia plurianual. as despesas deveriic esar
autorizadas no Plano Plurianual ¢ na respectiva Lei Orgamenti ia
Anual, devendo, neste Gltimo caso, ocorrer no inicio da contratigi o e
em cada exercicio de execugdo do objeto,

Se¢io IX
Da Designagio do Agente de Contratacio, da Equipe de Apoin e
da Comissdo de Contratac¢do

Art. 35 A designagio do agente de contratagdo, da equipe de apoiy ¢
da comissdo de contratagdo sera realizada pela autoridade mixina
competente, mediante indicagdo de cada orgdo ou entidade solicitite
e da demonstragio da satisfagdo dos requisitos para desemperho da
fungdo pelos agentes,

Pardgrafo dnico. O ato de designagdo publicado em veiculo ol ial
devera ser juntado aos autos dos processos licitatdrios ou  las
contratagoes diretas na fase preparatoria da contratagio.

Art. 36 As competéncias dos agentes pulblicos que desempunian
fungbes essencials nos procedimentos de contratagio publica
realizados no ambito da Administragdo Publica Municipal. dirita.
autarquica ou fundacional, sdo aquelas dispostas em regulamen oy
especificos,

Sec¢ao X
Da Confec¢do do Instrumento Convocatério, da Minuta do 1'e rmo
do Contrato e da Minuta da Ata de Registro de Pregos

Art. 37 O edital ou instrumento convocatdrio & documento obrigat! rio
para todos os processos licitatorios ¢ tem por finalidade (ixar as
condigdes  necessirias 4 participagdo  dos  licitantes, a0
desenvolvimento do certame e a futura contratagio, devendo con er.
no minimo, os seguintes elementos:

| - 0 objeto da licitagdo:

Il - a modalidade e a forma de realizagio da licitacdo, eletrinich ou
presencial;
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I - 0 modo de disputa. os critérios de classificagiio para cada ctapa da
disputa, bem como as regras ¢ prazo para apresentagio de propostas ¢
lances;

IV - 0s requisitos de conformidade das propostas:

V = os critérios de desempate e os critérios de julgamento;

V1 - 0s requisitos de habilitacdo;

VII - o prazo de validade da proposta;

VIII - os prazos ¢ meios para apresentagio de pedidos de
esclarecimentos, impugnacdes e recursos.

IX - a possibilidade e as condighes de subcontratagio e de
participag¢io de empresas sob a forma de consorcios;

X - a exigéneia de prova de qualidade do produto. do processo de
labricagdo ou do servigo. quando for o caso, por meio de:

a) indicagdo de marca ou modelo de referéncia;
h) apresentagio de amostra;
¢) realizagdo de prova de conceito ou de outros testes:

d) apresentagio de certificagdo. certificado, laudo laboratorial ou
documento similar e.

¢) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

X1 - 0s prazos ¢ condigdes para a entrega do objeto da licitagdo:

X1l - as formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o
critério de reajustamento do prego, independentemente do prazo de
duragdo do contrato;

XINI - a exigéneia de garantias e seguros, quando for o caso:

XIV - as regras relativas 4 fiscalizagdo e a gestdo do contrato,
contendo 05 critérios objetivos de avaliagio do desempenho  do
contratado, bem come os requisitos da remuneracdo varidvel, quando
for o caso:

XV - as sangdes administrativas e.

XVI - outras indicagoes especificas da licitagdo.

Art. 38 Integram o instrumento convocatdrio. como anexos:

I - o termo de referéncia contendo o orgamento estimado, se ndo for
sigiloso;

[I'- a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de
registro de pregos, quando houver:
Il =0 instrumento de medigdo de resultado, quando for o caso;

IV -0 modelo de apresentagido da proposta:
V - 0s modelos de declaragoes exigidas no certame: ¢
VI - a matriz de risco, quando for o caso.

Art. 39 Os instrumentos convocatorios. minutas de contratos e
minutas de atas de registro de pregos deverdo ser elaborados com
observineia obrigatoria dos modelos padronizados pela Procuradoria
Geral do Municipio - PGM, sempre que houver.

Art. 40 Os termos de referéncia padronizados e demais documentos
lécnicos da fase preparatoria deverdo ser elaborados com observincia
obrigatéria dos modelos padronizados pelo Nueleo de Plangjamento e
Contratagdes Publicas deste municipio - NPCP, sempre que houver.

Se¢io XI
Da Audiéncia e Consulta Pablica

Art. 41 A Administragdo podera convocar, com antecedéncia minima
de 8 (oito) dias uteis da data prevista, audiéncia piblica, cujn sessio
poderd ser realizada de forma presencial ou eletronica tom
possibilidade de manifestagdo de todos os interessados, sobre licitaao
que pretenda realizar, como instrumento de apoio ao procisso
decisorio da Administragio Plblica, com o objetivo de promavir o
didlogo com a sociedade e buscar solugdes de questhes jue
contenham interesse publico relevante.

§ 19 Na convocagio, serdo disponibilizadas a todos os interessado: us
informagdes pertinentes, inclusive o estudo técnico preliminar, se
houver. ¢ os elementos do edital de licitagio.

§ 2 Sempre gue o valor estimado para uma licitagdo ou para um
conjunto de licitagdes for de grande vulto, de acordo com o inviso
XXII, do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021, sera obrigadril a
realizagio de audiéncia pablica, convocada pela auloridide
responsavel.

§ 3% Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos
caracterizagdo da contratagdo como de grande vulto se da com bas: no
valor estimado para o primeiro ano de contratagio.

Art. 42 A Administragio podera submeter a licitagio a prdvia
consulta piblica, preferencialmente por meio eletrénico, medianis a
disponibilizacdo de seus elementos a todos os interessados. juc
poderdo formular sugestdes no prazo fixado,

§1° Podera ser objeto de consulta ptiblica;
| - procedimentos licitatorios:

IT - contratagdes diretas;

111 - normas;

[V - orientagdes; ou

V' - outros instrumentos que se configurem importantes pire os
procedimentos de licitagoes e contratagdes de que trata este Deciet

§2° O edital para divulgagdo da consulta publica poderd pro e
procedimento  de prospecgio mediante  consulta @ polenc ais
contratados,

Sec¢io XII
Do Controle Prévio de Legalidade e Da Autorizagio

Art. 43 Encerrada a fase preparatoria das licitagoes e das contralacies
diretas, o processo serd submetido ao controle prévio de legalidede =4
autorizagdo da autoridade superior maxima competente,

§1° A analise juridica do processo sera realizada pela Procurad: ria
Geral do  Municipio. conforme competéncias fixades 1as
regulamentagdes especificas.

§ 27 Apos analise juridica, o processo sera encaminhiudo 4
Controladoria Geral do Municipio. conforme competéncias [ :ilas
nas regulamentagées especificas.

§ 3" 0 ato de autorizagdo da autoridade mdxima competente perm le,
nos processos licitatorios. a publicagdo do instrumento convoeatir e.
nas contratagdes diretas, encerra o procedimento de dispensa ov de
inexigibilidade.

CAPITULO 111
DISPOSICOES FINAIS

Art. 44 A Secretaria Municipal de Administragio e Recuros
Humanos. a Procuradoria Geral do Municipio e a Controladoria G ral
do Municipio, nas matérias de sua competéncia, poderio o |ar
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regulamentos ¢ orientagoes complementares quanto a procedimentos,
modelos ¢ materiais de apoio. bem como desenvolver ferramentas
visando a automagdo dos instrumentos previstos neste Decreto.

Art. 45 Este Decreto serd aplicado apenas aos processos licitatarios e
contratagdes  diretas realizados com base na Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 46 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
revogando-se as disposi¢oes em contrario.

Rio Largo/AL. 10 de Janeiro de 2024,
GILBERTO GONCALVES DA SILV A

Prefeito
Municipio de Rio Largo

Publicado por:
Joelmir Douglas de Lima Pinto

Fundamento Legal: Inciso 11 do Art. 57 dalei Federal n® 8.666/13,
Cldusula Segunda do Contrato Original:

Partes: MUNICIPIO DE SANTA LUZIA DA NORTE/AL ¢ a
Senhora Sandra Alves Verissimo, portadora da Cédula de 1dentics de
sob o n" 1279085 SSP/AL. € inscrita no CPF sob o n® 786.205.114-1,

Objeto:  Prorroga¢io contratual de locacio de um Imi el
localizado na Rua Estevdo Protomartir de Brito n° 195 pera
instalacdo e funcionamento da Central de Marcagio de Lxanes
em atendimento as necessidades da secretaria de Saude o
Municipio de Santa Luzia do Norte/Al.

Vigéncia: 12 (doze) meses;

Celebragdo: 29/12/2023:

Signatdrios: Marcio Augusto Araljo Lima e Sandra Alves Verissm o,

Publicady por:
Givanilda Maria Nascimento Araijo
Cadigo Identificador:9071 95 35

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROTEIRO

ESTADO DE ALAGOAS o
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MUNDAU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
RESULTADO DE CREDENCIAMENTO DE INSTITUICAO
FINANCEIRA

RESULTADO DE CREDENCIAMENTO DE INSTITUICAO
FINANCEIRA

Referéncia: Chamada Pablica n® 04/2023

Objeto: Credenciamento de Instituicdo Financeira ¢ Instituigao de
Pagamentos para prestagio de servigos destinados a arrecadagao.
recolhimento e tratamento de documentos relativos i cobranga de
tributos, e demais receitas municipais do Poder Executivo do
Municipio de Roteiro/AL.,

v\ PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANETE DE
LICITACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ROTEIRQ,
junto com sua equipe de apoio, designados através de portaria do
Iixeelentissimo Senhor Prefeito, reuniram-se para apreciar ¢
julgar a Chamada Publica em referéncia, na data e hora
designada no edital. Considerando que 0 BANCO SANTANDER
(BRASIL), inscrito no CNPJ sob n° 90.400.888/0001-42,
estabelecido na Avenida Presidente Juscelino Kubitschek, 2041 —
CJ 281, Bloco A, Cond. Wiorre JK — Vila Nova Concei¢do — Sio
Paulo/SP - CEP: 04543-011, foi a tnica institui¢do que protocolou
documentacio referente uo processo seletivo. Considerando que a
mesma apresentou toda documentagio exigida para fins de
credenciamento, a Comissio de Licitagio declarou a mesma
credenciada. Fica aberto o prazo de 05(cinco) dias iteis para
apresentacio de recursos, ¢, 0 mesmo nio tendo sendo impetrado,
esta Comissio sugere a HOMOLOGACAO e ADJUDICACAO da
presente DISPENSA DE LICITACAO

Roteiro, 14 de dezembro de 2023.

JOSIENE DOS SANTOS
Presidente da CPL.
Publicado por:
Thalisson Gabriel Candido do Nascimento
Cadigo Identificador:88557499

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO I
FINANCAS
AVISO DE COTACAO DE PRECOS

A SECRETARIA  MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD [
FINANCAS, vem por meio do Setor de Compras, comunicar que ¢td
disponivel o Termo de Referéncia  aravés  do  oenail
comprasmundau202 | @gmail.com, referente a contratagdo de sorv oo
de pesquisa de opinidio piblica, que a partir desta data, serdio conta os
no maximo 03 (trés) dias, a partir desta publicagdo, para envia~m
suas propostas,

Maiores informagdes. entrar em contato através do  cemail
comprasmundau202 | @ gmail . com

SAULO EMANUEL GOMES PEREIRA
Diretor do Departamento e Suprimento de Compras e Contraios

Publicado por:
Isabelle Nunes de [Lina
Cadigo Identificador: 412021 35

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAJE

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO NORTE

GABINETE PREFEITO
EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO ADITIVO DE PRAZO AO
CONTRATO N°01020005/2023

EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO ADITIVO DE PRAZO AO
CONTRATO N 010200052023

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
PRIMEIRO TERMO DE RENOVACAO CONTRATO/TERN )
DE COOPERACAO TECNICA N° 100101090004202.5

PRIMEIRO TERMO DE RENOVACAO
CONTRATO/TERMO  DE  COOPERACAO TECNICA "
1001010900042023

OBJETO: PARA REGULAMENTAR A CESSAO NiO
ONERO-SA DO LICENCIAMENTO DE USO DO SOFT'WALE
SICON, CONTRATADO  PELAS  CONSIGNATARI S
CREDENCIADAS, LIBERADO PELA  FASITEC -
SENVOLVIMENTO E TECNOLOGIA LTDA - ME 10
MUNICIPIO DE SA0 JOSE DA LAJE - AL, OBJETI-VANDO A
OPERACIONALIZACAO DA GESTAO E CONTROLE DS
CONSIGNACOES EM FOLHA DE PAGAMENTOQ.

PRIMEIRO TERMO DE RENOVACAO 20
CONTRATO/TERMO  DE  COOPERACAO TECNICA o
1001010900042023, QUE ENTRE SI  CELEBRAM O
MUNICIPIO DE SAO JOSE DA LAJE E A EMPHESA
FASITEC DESENVOLVIMENTO E TECNOLOGIA 1TDA —
ME.

CESSIONARIO; MUNICIPIO DE SAO JOSE DA LAJE - AL
localizado na Rua Doutor Oscar Gordilho n® 23, Bairro Centro, €1 P
57860-000, Sao José Da Laje - AL, inserita no CNP] sob n
12.330.916/0001-99, neste ato representado por sua Prefeila ba,
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